
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ BÌNH PHƯỚC XUÂN 

__________ 

 

Số: 21/CTr-UBND 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

_______________________ 
 

Bình Phước Xuân, ngày  09  tháng  01  năm  2023 

 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC NĂM 2023 
    __________ 

Năm 2023 là năm thứ hai triển khai thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng bộ xã và Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, tình hình 

thời tiết bất thường; văn hóa, xã hội, môi trường, tình hình ANCT – trật tự ATXH.... phần nào ảnh hưởng đến sản xuất, sinh hoạt và 

đời sống của người dân. Vì vậy, nhiệm vụ của năm 2023 đòi hỏi sự nỗ lực và quyết tâm phấn đấu cao của các ngành, các đơn vị, cả hệ 

thống chính trị, nhân dân trên địa bàn xã. 

I. MỤC TIÊU 

Ủy ban nhân dân xã cụ thể hóa Nghị quyết Đảng ủy, HĐND và kế hoạch phát triển KTXH xã thành những đầu công việc cụ 

thể, khắc phục dần những mặt tồn tại hạn chế, đồng thời phát huy, khai thác được những lợi thế tiềm năng của năm 2022 nhằm góp 

phần đẩy mạnh công cuộc cải cách hành chính, thúc đẩy KTXH phát triển nhanh và bền vững.  

II. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC 

Mục tiêu là thực hiện thắng lợi Nghị quyết của Đảng ủy, Nghị quyết của HĐND xã về phát triển kinh tế -xã hội năm 2023, 

UBND xã xây dựng Chương trình công tác-các Đầu công việc năm 2023 tổng cộng 40 đầu công việc (ĐCV) trọng tâm giao cho các 

ngành thực hiện, cụ thể như sau: 

- Lĩnh vực kinh tế phụ trách 15 ĐCV.  

- Lĩnh vực VHXH 11 ĐCV. 

- Lĩnh vực ANQP 03 ĐCV 

- Lĩnh vực QLNN 11 ĐCV 

A. NỘI DUNG CỤ THỂ 

Số 

TT 

Số  

ĐCV 
Nội dung công việc 

Cán bộ phụ 

trách 

Đầu Công Việc 

Đơn vị 
Thời gian  

hoàn thành 

Các ngành 

 liên quan 

Lãnh đạo  

phụ trách 

ĐCV 
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I. VỀ KINH TẾ 

 1 

- Theo dõi, cập nhật tốt tiến độ xuống giống, thu hoạch màu 

năm 2023. Xây dựng và triển khai Kế hoạch phát triển ngành 

nông nghiệp năm 2023; hỗ trợ Hợp tác xã GAP hoạt động có 

hiệu quả. Triển khai thực hiện kế hoạch thực hiện OCOP năm 

2023. 

-  Hỗ trợ HTX GAP Cù Lao Giêng, kết hợp liên kết sản xuất, 

tiêu thụ sản phẩm nông nghiệp. 

Nhân 

viên 

BVTV 

Nguyễn Thị Ngọc 

Thắm 

Các ngành 

liên quan,  

5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch triển khai 

đầu năm, tổ chức 

thực hiện cả năm 

 2 

- Phát triển Chương trình chăn nuôi theo hướng an toàn sinh 

học trên gia súc, gia cầm; tăng cường công tác kiểm tra, giám 

sát dịch bệnh trên gia súc, gia cầm và  kiểm tra chuồng trại chăn 

nuôi đảm bảo vệ sinh môi trường; phối hợp kiểm tra các chợ.  

Nhân viên 

chăn nuôi & 

Thú y 

Nguyễn Thị Bích 

Ngọc 

Các ngành 

liên quan, 

 5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 3 

- Hướng dẫn nhân dân áp dụng các tiến bộ khoa học kỹ thuật 

theo quy định đảm bảo hạn chế gây ô nhiễm môi trường. Phối 

hợp tổ chức kiểm tra, xử lý việc đánh bắt thủy sản bằng ngư cụ 

cấm. 

Nhân viên Thủy 

sản Nguyễn Ngọc 

Thúy 

Các ngành 

liên quan,  

5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch triển khai 

đầu năm, tổ chức 

thực hiện cả năm 

 4 

- Thường xuyên phối hợp kiểm tra, sắp xếp trật tự mua bán các 

chợ trên địa bàn xã, tăng cường quản lý thị trường, giá cả, buôn 

lậu, gian lận thương mại; Thực hiện chuyển đổi mô hình quản 

lý chợ theo đúng quy định. Triển khai thực hiện có hiệu quả các 

chính sách hỗ trợ doanh nghiệp bị ảnh hưởng bởi đại dịch 

covid-19. 

Tổ Quản lý chợ 
Ban ấp 

5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 5 

- Kiểm tra, xử lý các trường hợp lấn chiếm, xây dựng nhà, vật 

kiến trúc vi phạm hành lang lộ giới, sông kênh rạch, (không 

để phát sinh). 

- Phối hợp hoàn thành công tác đăng ký cấp (đổi) GCN.QSDĐ 

đất nông nghiệp ở địa bàn xã.  

Công chức 

ĐC-XD-NN-MT 

Phạm An Toàn 

Các ngành 

liên quan, 

 5 ấp 

PCT- 

UBND xã phụ 

trách KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 
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6 

 

 

 

- Xây dựng và triển khai kế hoạch phòng, chống thiên tai tìm 

kiếm cứu nạn 2023; bảo vệ đê năm 2023 giảm thấp nhất thiệt 

hại thiên tai gây ra. Phối hợp nạo vét 03 tuyến kênh mương 

phục vụ công tác bơm tưới ở địa bàn xã. 

- Sử dụng, khai thác có hiệu quả các công trình dự án Nam Vàm 

nao; phối hợp kiểm tra, xử lý công trình vi phạm trên hành làng 

sông, kênh, rạch trong phạm vi bảo vệ công trình thủy lợi. 
Cán bộ phụ trách 

Giao thông - thủy 

lợi 

Trương Hoài An 

Các ngành 

liên quan,  

5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 

7 

- Thường xuyên vận động nhân dân nâng cấp taly lộ liên xã 

và kết hợp Ban An toàn giao thông xã phát hoang cây che 

khuất tầm nhìn, xử lý chướng ngại vật, lều quán vi phạm hành 

lang giao thông. 

- Xây dựng và triển khai kế hoạch bảo vệ, kiểm tra, xử lý các 

hành vi xâm phạm đường giao thông ở địa phương theo quy 

định của pháp luật.  

 8 

- Hỗ trợ Công ty TNHH MTV khai thác thủy lợi An Giang. 

- Tuyên truyền, vận động nhân dântham gia đấu nối hệ thống 

tưới công nghệ cao (hệ thống tưới nhỏ giọt ở tiểu vùng 3,4 trên 

cây xoài theo kế hoạch đạt 140ha) phấn đấu đạt 100% kế hoạch 

hoặc vận động nhân dân gắn hệ thống tưới nhỏ giọt hay chuyển 

qua các hình thức tưới khác 

Nhân 

viên 

BVTV 

Nguyễn Thị 

 Thúy Lành 

Ban nhân 

dân ấp Bình 

Trung 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 

9 

- Nâng cao hiệu quả công tác quản lý nhà nước về bảo vệ môi 

trường, tăng cường công tác kiểm tra bảo vệ môi trường, khai 

thác nguồn cát sông trái phép. Cơ sở sản xuất, kinh doanh đảm 

bảo các quy định về bảo vệ môi trường từ 100%. 

 

Công chức 

ĐC-XD-MT 

Trần Thị 

Trúc Mai 

Các ngành 

liên quan, 5 

ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 
 

10 

 

- Tổ chức kiểm tra, rà soát quản lý quỹ đất công, đất bãi bồi 

trên địa bàn xã để có phương án khai thác hiệu quả; kiểm tra 
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xử lý nghiêm các trường hợp khai thác đất nông nghiệp làm 

nguyên liệu gạch, quản lý hồ sơ địa giới hành chính.  

Phối hợp với Hội đồng Hòa giải xã hòa giải đơn về tranh chấp 

đất đai theo đúng quy định. 

 11 

- Huy động các nguồn lực xã hội đóng góp xây dựng kết cấu hạ 

tầng, trường học. Duy trì và nâng chất các chỉ tiêu, tiêu chí nông 

thôn mới nâng cao năm 2023. Thực hiện tốt công tác tổng hợp 

thông tin, báo cáo kịp thời đúng thời gian quy định. 

Công chức 

ĐC-XD-MT Phạm 

An Toàn 

Các ngành 

liên quan, 5 

ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

KTNN 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 12 

- Xây dựng, triển khai Quy chế chi tiêu nội bộ; chương trình 

thực hành tiết kiệm chống lãng phí năm 2023, thực hiện chế độ 

tự chủ đảm bảo các khoản chi kịp thời, đúng, đầy đủ, đồng thời 

thực hiện nghiêm chế độ công khai, minh bạch tài chính về dự 

toán và quyết toán, thực hành tiết kiệm chống lãng phí trong 

quản lý sử dụng vốn ngân sách nhà nước và kiểm soát và thanh 

quyết toán chi mua sắm, sửa chữa và đầu tư xây dựng cơ bản 

theo các nguồn kinh phí được giao. 

Công chức 

Tài chính – 

kế toán 

Nguyễn Văn Hiển 

Các ngành 

liên quan 

Chủ tịch 

UBND xã 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 13 

- Thực hiện quản lý tài sản công theo quy định; quyết toán, hồ 

sơ lương kịp thời; Phối hợp các ngành, các ấp vận động công 

tác thu quỹ PCTT và công tác thu theo quy định. 

- Hỗ trợ  HTX trên địa bàn hoạt động theo đúng Luật HTX, 

hướng dẫn chi tiêu theo quy định.  
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14 

- Xây dựng triển khai Kế hoạch văn thư lưu trữ; thực hiện theo 

Nghị định 30/2020/NĐ-CP về công tác văn thư. Quản lý và sử 

dụng con dấu của cơ quan theo quy định pháp luật; ứng dụng 

công nghệ thông tin trong hoạt động của xã, đảm bảo an ninh 

thông tin mạng; thực hiện và quản lý tốt phần mềm offic 4.0, 

phần mềm chữ ký số theo Quyết định của UBND tỉnh ban hành 

quy chế tiếp nhận, xử lý, phát hành và quản lý văn bản điện tử 

giữa các cơ quan nhà nước trên địa bàn tỉnh An Giang. 

- Triển khai thực hiện có hiệu quả Đề án “An Giang điện tử” 

trên địa bàn huyện Chợ Mới giai đoạn 2021 - 2025, định hướng 

đến năm 2030. 

Cán bộ 

Thủ quỹ - 

Văn thư lưu trữ 

Võ Minh Thư 

Các ngành 

liên quan 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

VHXH 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

15 

- Quản lý tiền mặt và các chứng từ, sổ sách có liên quan. Chi 

tiền mặt theo hóa đơn, chứng từ và tuân thủ các quy định của 

pháp luật về kế toán, tài chính. 

II. LĨNH VỰC VĂN HÓA - XÃ HỘI 

 16 

- Quan tâm các chỉ tiêu về huy động học sinh ra lớp các cấp 

đạt 99%, THCS trên 98%, duy trì nâng chất đạt chuẩn phổ cập 

mức độ 3, kết quả tốt nghiệp các bậc học đạt 99%; THCS 

99%, duy trì trường đạt chuẩn quốc gia. tăng cường giáo dục 

toàn diện nhân cách, đạo đức, lối sống và thể chất cho học 

sinh. 

Hiệu Trưởng 

các trường 
Các ngành, 

đoàn thể, xã, 

5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

VHXH 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 

 17 

- Nâng cao chất lượng hoạt động của Trung tâm Học tập cộng 

đồng, phối hợp các ngành mở lớp dạy nghề nông thôn theo 

chỉ tiêu huyện giao.  

Trung tâm học tập 

cộng đồng 
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 18 

- Tổ chức, theo dõi và báo cáo về các hoạt động văn hóa, thông 

tin, truyền thông, du lịch; phối hợp với các đơn vị liên quan 

và các ấp xây dựng hương ước, quy ước và thực hiện công tác 

giáo dục tại địa bàn. Thực hiện nhiệm vụ quản lý Nhà nước 

về công tác tôn giáo. Củng cố, nâng chất phong trào xã giữ 

vững danh hiệu xã văn hóa nông thôn mới nâng cao. 

- Nâng cao chất lượng hoạt động của các Câu lạc bộ đờn ca 

tài tử giúp cho bà con nhân dân có sân chơi bổ ích, vui chơi 

giải trí lành mạnh. 

Công chức 

Văn hóa – 

xã hội 

Nguyễn Thị 

Châu Sa 

các đoàn 

thể; TP - HT 

và 5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

VHXH 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 

 19 

- Thống kê lao động, việc làm trên địa bàn; phối hợp mở các 

lớp đào tạo nghề giải quyết việc làm cho 500 lao động và xuất 

khẩu 02 lao động; theo dõi, tổng hợp, báo cáo về số lượng và 

tình hình biến động các đối tượng chính sách và bảo trợ xã hội 

và công tác thanh niên; đôn đốc việc thực hiện và chi trả các 

chế độ đối với người hưởng chính sách xã hội và người có 

công, người bị ảnh hưởng dịch covid-19 đúng thời gian,  đối 

tượng, đảm bảo không bị gián đoạn do dịch bệnh. 

 20 

- Thực hiện tốt công tác tuyên truyền tại địa phương; quản lý 

trang thiết bị Đài; chuẩn bị các phương tiện kỹ thuật phục vụ 

các cuộc họp của xã. Xây dựng chương trình, kế hoạch hoạt 

động hàng năm và thực hiện chế độ báo cáo theo quy định. 

Cán bộ Đài 

Truyền thanh - 

quản lý nhà văn 

hóa – TDTT 

Nguyễn Hữu Em 

 

 

 

 

 

 

 

Các ngành, 

đoàn thể xã, 

5 ấp 

 

 

 

 

 

 

 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

VHXH 

 

 

 

 

 

 

 

 

Xây dựng kế 

hoạch trong quý I, 

tổ chức thực hiện 

cả năm 
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 21 

- Phối hợp với các ngành các ấp tổ chức các hoạt động văn 

hóa, văn nghệ, thể dục thể thao, thư viện…. Duy trì và hoạt 

động thường xuyên các câu lạc bộ văn hóa, thể dục, thể thao 

trên địa bàn. Quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị của Nhà văn 

hóa theo quy định của pháp luật. Phối hợp các trường học, cập 

nhật thông tin trẻ từ 6-11 tuổi phổ cập bơi nhằm hạn chế tình 

trạng đuối nước trên địa bàn. 

- Đội kiểm tra liên ngành tăng cường công tác kiểm tra, phối 

hợp quản lý tốt các hoạt động văn hóa, dịch vụ văn hóa trên 

địa bàn xã theo quy định. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22 

- Thực hiện tốt công tác chăm sóc sức khỏe nhân dân và các 

Chương trình y tế Quốc gia; tỷ lệ trẻ suy dinh dưỡng 5 tuổi, 

suy dinh dưỡng theo chiều cao 18,59%, cân nặng dưới 

11,54%. 
Trưởng trạm 

Y tế xã 

Phan Văn Hào 

 

 

 

Các ngành, 

đoàn thể xã, 

5 ấp 

 

 

 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

VHXH 

 

 

 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 

 

 

23 

 

- Tham mưu thực hiện tốt công tác phòng chống dịch Covid-

19 trên địa bàn, xây dựng kế hoạch, tiêm vắc xin cho trẻ em 

từ 5 tuổi đến 11 tuổi sau khi có ý kiến của cấp có thẩm quyền 

cho phép. Tăng cường công tác quản lý, kiểm tra vệ sinh an 

toàn thực phẩm, các cơ sở y dược tư nhân trên địa bàn theo 

quy định 

24 

 

- Xây dựng Kế hoạch rà soát hộ gia đình đã tham gia BHYT 

và chưa tham gia BHYT phấn đấu đến cuối năm 2023 đạt tỷ 

lệ BHYT toàn dân đạt 98% (theo chuẩn NTM nâng cao).      

 25 

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện các chương trình 

mục tiêu quốc gia, các hoạt động về giảm nghèo, duy trì tỷ lệ hộ 

nghèo 1,45% trở xuống; hộ cận nghèo 2,2% trở xuống theo 

chuẩn đa chiều mới. 

Cán bộ XĐGN - 

gia đình và 

trẻ em 

Võ Thị 

Thu Hiền 

Đoàn thể xã, 

5 ấp 

PCT-UBND xã 

phụ trách 

VHXH 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 
 26 

- Phối hợp tổ chức ngày Quốc tế hạnh phúc, ngày Gia đình 

Việt Nam… Thực hiện tốt các chủ trương, chính sách liên 

quan đến công tác Bình đẳng giới, vì sự tiến bộ phụ nữ; công 

tác bảo vệ, chăm sóc, giáo dục trẻ em giai đoạn 2021 - 2025; 
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thực hiện tốt các mô hình đấu tranh ngăn chặn và đẩy lùi nguy 

cơ xâm hại, đối xử ngược đãi trẻ em. Xây dựng kế hoạch củng 

cố, nâng chất công tác gia đình trẻ em và các CLB gia đình 

bền vững trên địa bàn 5 ấp. 

III. VỀ CÔNG TÁC QUỐC PHÒNG - AN NINH 

 27 

- Thực hiện tốt công tác xây dựng lực lượng Dân quân tự vệ 

và quản lý dự bị động viên đảm bảo số lượng đi đôi với chất 

lượng hoạt động, hoàn thành tốt nhiệm vụ Quốc phòng an 

ninh năm 2023. Rà soát tổ chức lớp bồi dưỡng kiến thức quốc 

phòng đối tượng 4 theo quy định.  

- Thực hiện công tác tuyển quân năm 2023 đạt 100% chỉ tiêu 

trên giao.  

Chỉ huy trưởng 

BCHQS xã 

Đỗ Huỳnh Hiệp 

Đoàn thể xã, 

5 ấp 

 

Chủ tịch 

UBND xã 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 

 28 

- Tiếp tục triển khai thực hiện các giải pháp về công tác đảm 

bảo ANTT theo các Nghị quyết, Chỉ thị, Chương trình của 

trên về công tác phòng chống tội phạm…. Chủ động xây 

dựng Kế hoạch tổ chức đợt cao điểm tấn công trấn áp các 

loại tội phạm, tệ nạn xã hội và xử phạt hành chính trong năm 

2023 đạt 129 triệu đồng. 

- Xây dựng Kế hoạch phối hợp tuần tra vũ trang kết hợp tuần 

tra giao thông của 2 lực lượng CA - QS, đảm bảo trật tự an 

toàn giao thông, nhất là các dịp lễ, tết, sự kiện chính trị - văn 

hóa diễn ra ở địa phương và xử phạt trong năm 2023 đạt 55 

triệu đồng. 

Trưởng CA xã 

Lê Trọng Sinh 

 

 

CA xã, Các 

đoàn thể xã, 

5 ấp 

 

 

Chủ tịch 

UBND xã 

 

 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 

 

 

 
29 

 

- Xây dựng Kế hoạch củng cố, kiện toàn kịp thời các Ban 

Chỉ đạo, tổ giúp việc liên quan công tác đảm bảo ANTT, 

ATGT… các văn bản lĩnh vực công tác bảo vệ bí mật Nhà 

nước… 

- Thực hiện tốt công tác vận động quần chúng nhân dân 

tham gia tố giác tội phạm, tệ nạn xã hội; phong trào thi đua 

“Vì an ninh Tổ quốc”. Xây dựng kế hoạch xã hội hóa sửa 

chữa các hệ thống Camera an ninh phục vụ trong công tác 

phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội. 
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IV. VỀ CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC  

 

30 

- Tham mưu ban hành kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 

2023; Chương trình công tác của UBND xã năm 2023; kế 

hoạch, lịch trực tết Nguyên Đán năm 2023. 

- Xây dựng và theo dõi việc thực hiện chương trình, kế hoạch 

công tác, lịch làm việc định kỳ và đột xuất của Thường trực Ủy 

ban nhân dân. Tham mưu kiện toàn các Quyết định UBND xã. 
Công chức 

Văn phòng  - 

thống kê 

Phan Thị Xuân 

Các ngành 

Liên quan 

Chủ tịch UBND 

xã 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 31 

 

- Giúp Thường trực Hội đồng nhân dân xã tổ chức các kỳ họp; 

chuẩn bị các điều kiện phục vụ các kỳ họp và các hoạt động của 

Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân cấp xã. 

32 
- Thực hiện công tác kiểm soát thủ tục hành chính theo Nghị 

định 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ. 

 

33 

- Thực hiện hoàn thành các cuộc điều tra theo quy định, thống 

kê, cập nhật số liệu các khoản cá nhân, tổ chức đóng góp trong 

hoạt động xã hội hóa và thực hiện chế độ thông tin, báo cáo theo 

quy định. 

Công chức 

Văn phòng  - 

thống kê 

(nội vụ) 

Dương Ngọc 

Niệm 

Các ngành 

Liên quan 

Chủ tịch 

UBND xã 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 
34 

- Kế hoạch phát động phong trào thi đua năm 2023; Quy chế thi 

đua khen thưởng và kỷ luật; Kế hoạch nâng cao hiệu quả quản 

trị hành chính công; Kế hoạch cải cách hành chính năm 2023 

và đánh giá Bộ chỉ số CCHC đúng quy định, duy trì chỉ số cải 

cách hành chính ở tốp đầu cấp xã, thị trấn. 

- Phối hợp thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở theo quy định của 

pháp luật.  

- Thực hiện tốt việc cập nhật hồ sơ cán bộ công chức (túi hồ sơ 

và bổ sung dữ liệu trên phần mềm); nâng lương thường xuyên, 

trước hạn, … đảm bảo đúng quy định. 

 

 

 

 

35 

- Phối hợp với các ngành thực hiện tốt về xây dựng xã đạt 

chuẩn tiếp cận pháp luật; quản lý tủ sách pháp luật; thực hiện 

nhiệm vụ chứng thực; phối hợp hướng dẫn thực hiện quy ước 

ấp. 

Công chức 

Tư pháp - hộ tịch 

Dương Anh Dũng 

 

Các ngành 

liên Quan 

Chủ tịch 

UBND xã 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 
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36 

- Thực hiện tốt công tác tiếp công dân; giải quyết kịp thời các 

khiếu nại, tố cáo của nhân dân, các vụ việc phát sinh; công tác 

bồi thường Nhà nước. 

37 

- Tổ chức tuyên truyền phổ biến pháp luật (các văn bản Luật 

trong đó có Luật phòng chống tham nhũng, lãng phí…). Tổ 

chức Ngày pháp luật; kiểm tra, rà soát văn bản quy phạm pháp 

luật. thực hiện tốt chỉ số PAPI; kiểm tra cơ sở pháp lý trong 

công tác xử lý vi phạm hành chính.  

 

 38 

- Thường xuyên kiểm tra, hướng dẫn Tổ hòa giải các ấp thực 

hiện tốt công tác hòa giải cơ sở; Thực hiện nhiệm vụ công tác 

tư pháp, hộ tịch, theo quy định của pháp luật; xây dựng và 

quản lý cơ sở dữ liệu về hộ tịch trên địa bàn.  

- Trực tiếp nhận đơn và tham mưu, phối hợp tổ chức hòa giải 

đúng theo quy trình, thời gian quy định, không có trường hợp 

đơn thư, khiếu nại kéo dài. 

- Phối hợp ngành Công an thực hiện tốt kế hoạch 132/KHPH-

STP-CA ngày 15 tháng 11 năm 2022 của Sở Tư pháp-Công an 

Tỉnh An Giang về việc phối hợp rà soát, đối chiếu, cập nhật, 

đồng bộ hóa dữ liệu hộ tịch với dữ liệu về dân cư trên địa bàn 

tỉnh An Giang. 

Công chức 

Tư pháp - hộ tịch 
Nguyễn Văn Phước 

 

 

 

 

Các ngành 

liên quan 

Chủ tịch UBND 

xã 

Xây dựng kế 

hoạch quý I, tổ 

chức thực hiện cả 

năm 

 39 

- Xây dựng, ban hành và triển khai Kế hoạch phòng chống tham 

nhũng năm 2023 và các Kế hoạch chuyên đề, báo cáo về công 

tác phòng, chống tham nhũng. 

 40 

- Thực hiện tốt công tác giải quyết thủ tục hành chính tại bộ 

phận “Một cửa”, theo phương châm “Thân thiện - Trách nhiệm 

- Đúng hẹn” và “Ngày không viết - Ngày không hẹn” thứ tư 

hàng tuần. Phối hợp thực hiện hiệu quả việc ứng dụng dịch vụ 

công trực tuyến tỷ lệ hồ sơ TTHC tiếp nhận được giải quyết 

đúng hạn (số liệu dựa trên Cổng DVCTT). 

Công chức 

Bộ phận một cửa 

Các ngành 

liên quan 

PCT-UBND 

xã phụ trách 

VHXH 

Tổ chức thực hiện 

thường xuyên, 

cả năm 
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B. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

- Chương trình công tác năm 2023 của Ủy ban nhân dân xã, với 40 đầu công việc ( trong đó Lĩnh vực kinh tế 15 ĐCV; 

lĩnh vực VHXH 11 ĐCV; lĩnh vực ANQP 03 ĐCV; lĩnh vực QLNN 11 ĐCV) triển khai đến thủ Trưởng các đơn vị, ban ngành xã, ấp và cán 

bộ, công chức được phân công tổ chức, xây dựng Kế hoạch, Chương trình công tác cụ thể của ngành mình phụ trách, có quy 

định thời gian thực hiện và chịu trách nhiệm từng công việc, định kỳ có kiểm tra, sơ kết đánh giá rút kinh nghiệm và báo cáo 

tiến độ kết quả thực hiện về Văn phòng Ủy ban nhân dân xã tổng hợp.  

- Đài Ttruyền thanh tăng cường tuyên truyền, nâng cao nhận thức và tạo sự đồng thuận cao trong toàn hệ thống chính 

trị, tạo nên sức mạnh tổng hợp thực hiện thắng lợi mục tiêu, nhiệm vụ năm 2023. 

- Công chức phụ trách thi đua khen thưởng phát động phong trào thi đua với các ĐCV thực hiện đạt và vượt năm 

2023; theo dõi kết quả tổ chức thực hiện các chỉ tiêu đầu công việc của các ngành, kịp thời đề xuất Thường trực Hội đồng thi 

đua khen thưởng xã khen thưởng, biểu dương những tập thể, cá nhân hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao trong chương 

trình công tác năm 2023. 

- Phối hợp chặt chẽ với các Ban Xây dựng Đảng, Mặt trận, các đoàn thể triển khai thực hiện thắng lợi mục tiêu, 

nhiệm vụ đề ra theo Chương trình công tác và Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội; tạo điều kiện cho cá nhân, tổ chức giám sát 

các hoạt động đối với cán bộ, công chức. 

Trên đây là Chương trình công tác - các đầu công việc năm 2023 của Ủy ban nhân dân xã Bình Phước Xuân./. 
Nơi nhận:     

- VP HĐND - UBND huyện;   

- Thường trực Đảng ủy; 

- Thường trực HĐND - UBND; 

- Lưu: VT. 

 

CHỦ TỊCH 

 

 
 

Đặng Thị Kim Xuyến 
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